Kozigazgatasi szerz6dés

amely létrejott egyrészrél a Fejér Megyei Onkormanyzat ( 8000 Székesfehérvar Szent Istvan tér
9.), térzskdnyvi nyilvantartasi szam: 726984, KSH statisztikai szamjel: 15726982-8411-321-07,
adészam: 15726982-1-07, szamlaszam: 10029008-00319731-00000000, képviseli: Dr. Molnar
Krisztian a Fejér Megyei Kozgy(lés elndke, a tovabbiakban: Onkormanyzat;

masrészrél a Fejér Megyei Német Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat (8000 Székesfehérvar,
Petéfi u. 5. sz. toérzskdnyvi nyilvantartasi szam: 762263, KSH statisztikai szamjel: 15762269-8411-
371-07, adészam: 15762269-1-07, szamlaszam: 10029008-00320786-00000000, képviseli: Fehér
Margit a Fejér Megyei Német Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Kézgydilésének elndke ) a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat — mint jelen kdzigazgatasi szerzédést (tovabbiakban:
Szerz6dés) koto felek, tovabbiakban egydutt: Felek — kézott az alulirott helyen és napon az alabbi
feltételekkel:

I.A Szerzdédés szabalyainak kialakitasa

[.1. Felek a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. sz6lo térvény 80. § (2) bekezdése
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat milkdése személyi és targyi feltételeinek biztositasara,
tovabba a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasara vonatkozé szabalyokat
jelen Szerz6désben rogzitik. A Szerzédésben foglaltak az alabbi jogszabalyokon alapulnak:

nemzetiségek jogairdl széloé 2011. évi CLXXIX. sz6l6 (tovabbiakban: Nektv.) térvény

az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrél szo6lé 2000. évi C térvény (tovabbiakban: Sztv.),

az allamhaztartasrol szolé térvény veégrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (tovabbiakban: Avr.),

e az allamhaztartas szamvitelerdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.)

¢ a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. térvény (tovabbiakban:
Stabilitasi tv.),

o Magyarorszag kdzponti kéltségvetésérél szolo térvények
a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szélé 370/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.)

o a koézigazgatasi perrendtartasrol szolé 2017. évi l. torvény

1.2. Jelen Szerzddés részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egyuttmikoédését meghatarozo szabalyokat:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddési feltételeit és az ezzel kapcsolatos végrehaijtasi
feladatokat, a helyiséghasznalatara, és a tovabbi feltételek biztositasara vonatkozd a
feladatokat

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének eldkészitésével és megalkotasaval,
valamint a koltségvetéssel Osszefliggé adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval, térzskoényvi
nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatos hataridéket és
egyuttmikodési kotelezettségeket a felelésok konkrét kijeldlésével,

c) a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan az Onkormanyzatot
terhel® ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat,
tovabba a felel8sdk konkrét kijeldlését,

d) a Nemzetiségi Onkorméanyzat kételezettségvallalasanak a szervezeti és mikddési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kliléndsen az dsszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kételezettségeket,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddési feltételeinek, gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentaciés részletszabalyaival, a belsé ellen6rzéssel valamint az ezeket végzé
személyek kijeldlésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos el6irasokat, feltételeket.



1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének elbkészitésével és megalkotasaval, valamint
a koltségvetéssel 6sszefliggé adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a
Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval, térzskényvi nyilvantartasba
vételével és addszam igénylésével, a kotelezettségvallalas pénzigyi-ellenjegyzési, az
érvényesitési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat és a miikddéshez nyujtott feltételek biztositasat jelen Szerzédésben foglalt
szabalyok szerint a Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban:Hivatal) latja el.

Il
A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges alapveté targyi, technikai
feltételek és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

[1.1. A felek el6zményként rogzitik, hogy a 8000 Székesfehérvar, Petdfi u. 5. sz. alatti 2. emelet 10.
sz. alatti irodahelyiség csoporton belll (hrsz:418/A/29) 11,39 m2 + 15,17 m2 alapterlletl
irodahelyiségeire és azok — jelen Szerz6dés mindenkor hatalyos fliggelékében ekként jeldlt -
egyes berendezési targyaira a megyei Onkormanyzatok konszolidacidjardl, a megyei
onkormanyzati intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egyes egészségugyi
intézményeinek atvételérdl szold 2011. évi CLIV. térvény vonatkozé és az ez alapjan
megkotott atadas-atvételi megallapodas 15. sz., melléklete illetve ezen megallapodas 2016.
februar 29-én kelt moédositasa alapjan a vagyonkezel6 Fejér Megyei Kormanyhivatal a
nemzetiségi 6nkormanyzatok feladatellatasahoz szukséges feltételek biztositasara vonatkozé
torvényi eléirasa teljesitése érdekében az Onkormanyzat részére ingyenes hasznalati jogot
biztosit.

1.2. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasahoz szikséges targyi,
technikai eszk6zokkel felszerelt helyiségként a 11.1. pontban kortlirt irodahelyiség és ingyenes
hasznalatat biztositia. Az irodahelyiségben kerllnek elhelyezésre a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési forrasai terhére beszerzett és sajat tulajdonat képezé
berendezési targyak, targyi, technikai eszk6zok is.

11.3. Az Onkormanyzat az e fejezetben hivatkozott miikodési feltételeket (testiileti, tisztségviseldi,
képviselGi feladatok ellatasahoz kapcsolddo targyi feltételek és koltségek) az aldbbiak szerint
biztositja:

11.3.1.A helyiség kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat hasznalataban all6, havi és napi bontas
tekintetében id6beli korlatozas nélkul biztositott irodahelyiség.

11.3.2. Az Onkormanyzat vallalja a helyiséghez és annak infrastruktirajahoz  kapcsol6do
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az alabbiak szerint:
- villamos energia dija,
- fltés dija,
- viz- és csatornadij.
- szemeétszallitasi szolgaltatas dija,

11.3.3. Az Onkormanyzat targyi, technikai eszkzként az alabbiakat biztositja:
- Internet szolgaltatas és az ehhez kapcsolédé koltségek,
- berendezési targyak (leltar szerint)

1.3.4. Az Onkormanyzat a Nektv. 80. § (1) bekezdés a.)-.e.) pontjaban rogzitett feladatok
végrehajtasahoz kapcsolodo irodaszereket, nyomtatvanyt, és egyéb készletet, tovabba a
postakoltségeket sajat készletei illetve forrasai terhére a Hivatal atjan biztositja.

[1.3.5. A Nektv. 80. § (1) bekezdés a.)-e.) pontjaban felsorolt feladatokhoz nem kéthetd
tevékenységgel kapcsolatos feltételek (rendezvényszervezés, reprezentacios jellegli feladatok
stb.) biztositasarol, koltségek viselésérél a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan, sajat
koltségvetése terhére gondoskodik.



[1.3.6.Az Nektv. 80. § (1) bekezdés g.) pontjaban foglaltakkal 6sszhangban a feladatellatadshoz a
Nemzetiségi Onkormanyzat altal a tagja, tisztségvisel6je részére biztositott telefon hasznalati
dijanak, fedezetének, viselésének modjarol a Nemzetiségi Onkormanyzat dént sajat
koltségvetése terhére.

M.
A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges alapvetd személyi feltételek
biztositasanak médja, és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

l1I.1. Az Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez szilkséges alapvets
személyi feltételeket oly modon, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével
kapcsolatos adminisztrativ, térvényességi és pénzlgyi gazdalkodasi feladatokat a Hivatal
nemzetiségi  6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban  kézremikodd
munkatarsai latjak el féosztalyvezetéi szervezés, iranyitas és ellen6rzés mellett, hivatali
munkaidén beldl.

[11.2. A munkatarsak altalanos feladatai:

[l1.2.1.a testlleti Ulések elbkészitésével kapcsolatosan a meghivok, elbterjesztések és a
hivatalos levelezések el6készitésével és postazasaval kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatdsa a Nemzetiségi Onkormanyzat mindenkor hatalyos Szervezeti és
Mikoddési Szabalyzataban és a vonatkozd jogszabalyi el6irasokban foglaltaknak
megfeleléen a Kozgyllési és Valasztasi Féosztaly munkatarsanak a feladata

[1l.2.2.a testileti Ulések jegyzdkonyveinek elkészitésével és felterjesztésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatdsa a vonatkozé jogszabalyi elSirasok és hataridk
betartasaval a Kozgydlési és Valasztasi Féosztaly munkatarsanak a feladata

[11.2.3.a testlleti dontések és tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitése, testuleti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatok ellatasa a vonatkozé jogszabalyi el6irasok, hataridék betartasaval a Kézgydlési
és Valasztasi Fosztaly munkatarsanak a feladata

l.2.4.a Nemzetiségi Onkormanyzat mikoédésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatok ellatasa vonatkozd jogszabalyi el6irasok, hataridék betartasaval a titkarsagi
munkatars feladata.

l11.2.5.a Nemzetiségi Onkormanyzat (lésein - beleértve a zart (lést is — részt vesz a megyei
jegyzé, aljegyz6 vagy a megyei jegyz6vel azonos képesitési el6irasoknak megfelelé
megbizottja (Kozgyllési és Valasztasi F6osztaly munkatarsa) és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai
segitséget nyujt annak llésén és azon kivll is a nemzetiségi 6nkormanyzat mikddését
érintéen.

l11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal
Koltségvetési és Pénzlgyi Féosztalyanak munkatarsai végzik.

[1l.4. Jelen fejezetben megjeldlt munkatarsak a feladatok végrehajtasa soran azok tervezhetésége,
a dontések hataridoben torténd vegrehajtasa érdekében - szlkség szerint - egyeztetnek a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

Iv.

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

IV.1. A Jegyzb altal — a pénzligyi és szamviteli munkatars kézremiikodésével - elbkészitett
kbltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke (tovabbiakban:
EInok) terjeszti az Aht-ban el8irt hataridék figyelembevételével a Nemzetiségi Onkormanyzat
Kdzgylilése (tovabbiakban:kdzgydlés) elé.
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IV.2. A Kkoltségvetés elbkészitése soran az EIndk a pénzigyi és szamviteli munkatars
kézremikddésével attekinti a nemzetiségi onkormanyzat bevételi forrasait és a kdltségvetési
évre vonatkozo feladatok.

IV.3. A koltségvetés elbkészitése soran a pénzugyi és szamviteli munkatars az EIndk bevonasaval
elkésziti az Aht. 29/A §-a alapjan a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja alapjan kapott
felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet koveté harom évre varhaté Osszegét tartalmazo
hatarozat-tervezetet, melyet a kozgyllés évente, legkésObb a koltségvetési hatarozat
elfogadasaig kulon hatarozatban allapit meg.

IV.4. Az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a pénzigyi és szamviteli munkatars a
vonatkoz6 jogszabalyok és a kozpontilag kiadott modszertani utmutato elbirasaira
figyelemmel elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kéltségvetésérdl szold informacio-
szolgaltatast és azt a koltségvetés kdzgyillés elé torténd terjesztésének hataridejét kdvetd
30 napon beliil a Magyar Allamkincstar részére tovabbitja.

IV.5. A gazdalkodas biztonsagaért a kozgylilés, szabalyszerliségéért az EIndk felel.

V.
A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

V.1.A koltségvetési hatarozatban megjelené beveételek és kiadasok modositasarol, a kiadasi
eléiranyzatok kdzotti atcsoportositasrél a V.2. pontban meghatarozott kivétellel a kézgydlés
dont.

V.2.A Nemzetiségi__(")nkorményzat koltségvetési hatarozata az EInok szamara lehetové teheti a
Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak moddositasat és a kiadasi
eléiranyzatok kozotti atcsoportositast.

V.3.Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben a koltségvetési hatarozat készitésekor
nem ismert tdbbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, e tényrél az EIndk
tajékoztatja a kozgydlést.

V.4.A kdzgyilés az V.2. és az V.3. pont szerinti el6iranyzat-modositas, eléiranyzat-atcsoportositas
atvezetéseként - az els6 negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése szerinti
idépontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig,
december 31-ei hatallyal modositja a kdltségvetési hatarozatat.

V.5.A koltségvetés mobdositasara, elbiranyzat atcsoportositasara iranyuld hatarozat-tervezet
fentiek szerinti elékészitésekor a IV. fejezetben foglalt eljarasrendet kell értelemszeriien
alkalmazni. A koéltségvetés modositasara, az eléiranyzat atcsoportositasara iranyulé hatarozat
tervezetét az EIndk terjeszti az V.4. pontban el6irt hataridok figyelembevételével a kdzgyilés
elé.

VL.
Adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

VI.1. A Hivatal a pénzugyi és szamviteli munkatars el6készitésében és az EInok kozremikodése
mellett teljesiti a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a mindenkor hatalyos jogszabalyi
el6irasok szerinti évkdzi adatszolgaltatadsokat, addbevallasokat és elszamolasokat a Magyar
Allamkincstar és egyéb szervezetek (kiildnésen:KSH, NAV) felg, kiilénds tekintettel az elemi
koltségvetésre, az éves koltségvetési beszamolora, az idékodzi (havi) koltségvetési jelentésre
és az id6kdzi mérlegjelentésre, illetve az allami tamogatasokra.

VI.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a zarszamadasrol hatarozatot hoz. A zarszamadasi hatarozat
tervezetét a Jegyz6 késziti el6 a pénzigyi és szamviteli munkatars kozremikodésével,
melynek soran a IV. fejezet szerinti eljarasrendet kell értelemszerien alkalmazni. A

4



zarszamadasi hatarozat tervezetét az EInOk terjeszti a kozgylilés elé ugy, hogy az a
kozgyllés elé terjesztését kdvetdé harminc napon belll, de legkésdbb a koltségvetési évet
kévetd 6tddik honap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

VIL.

A koltségvetési gazdalkodas rendje

VIL1.A  Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkormanyzatot terhelé pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, teljesitésigazolasi
feladatok

VII.1.1. A Koltségvetési és Peénzlgyi Fdosztaly vezetGje a kotelezettségvallalasra, pénzugyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél
és alairas-mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

VII.1.2.Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy a
maga javara latna el.

VI.1.3..A kotelezettségvallalé és a peénzlgyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesit6é ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, valamint
utalvanyozasra jogosult személlyel.

VII.2. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés rendje

VI1.2.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében kotelezettséget vallalni (a tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarélag az EIndk
vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult. Ha a
Nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a
kételezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a
kézgyllés egyedi hatarozataban az Onkormanyzati Hivatal alkalmazasaban allo6 személyt
jelolhet ki a kotelezettségvallalas gyakorlasara. A kozgydlés altali kijelolés megszinik, ha a
kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatasa megszinik.

VII.2.2 Kotelezettséget vallalni — a VII.2.3. pont kivételével - csak pénzugyi ellenjegyzés utan , a
pénzigyi teljesités esedékességét megel6zben irasban lehet,

VII.2.3.Nem szikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsil

VI.2.4. Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kotelezettségvallalasok
engedélyezése, egyben ellenjegyzése az 1. melléklet szerinti bizonylat alkalmazasaval
torténik. A bizonylatot a kotelezettségvallalas kifizetési alapbizonylataval egyitt az
érvényesités, utalvanyozas, valamint a pénzigyi teljesités el6készitése érdekében a
Koltségvetési és Pénzigyi Fdosztaly vezetbje részére legkés6bb a fizetési hatarid6t
megel6zd 1 munkanappal kell leadni. Ezen kifizetéseket a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasaban legkésébb a pénzugyi teljesitéskor kell rogziteni.

VII.2.5.A koltségvetési év kiadasi elGiranyzatai terhére vallalt kotelezettség mértéke nem
haladhatja meg az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és az Avr. szerinti



mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett eredeti vagy moédositott kiadasi el6iranyzatok
Osszegét (a tovabbiakban: szabad elSiranyzat).

Tobb év, vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eléiranyzata terhére vallat kdtelezettség
mértéke nem haladhatia meg a Nemzetiségi Onkormanyzat altal megallapitott, ennek
hianyaban a koltségvetési év kiadasi eliranyzataival megegyezé &Osszegli kiadasi
el6iranyzatok szabad el8iranyzatat.

VII.2.6.A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasai terhére vallalt kotelezettség pénzigyi
ellenjegyzésére a Koltségvetesi és Pénzigyi Féosztaly vezetdje, vagy az altala irasban
kijelolt az Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozé kdztisztviseld jogosult.

VII.2.7.A kételezettségvallald6 a Nemzetiségi Onkormanyzat elékészitett kotelezettségvallalasi
dokumentumat (megrendelés, szerzédés stb.) a kotelezettségvallalas realizalasa elétt a
pénzlgyi ellenjegyzés érdekében haladéktalanul eljuttatia a Koltségvetési és Pénzilgyi
féosztaly vezetdje részére.

VII.2.8.A pénzlgyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzlgyi ellenjegyzés
datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

VII.2.9.A pénzigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében
el6irtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errél irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallaldt, illetve az EIndkot.

Ha az EIndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzlgyi ellenjegyzésre, a
pénzlgyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrél a kozgyillést haladéktalanul
irasban értesiteni.

VII.2.10. A kételezettségvallalast kévetéen az EIndk legkésébb két munkanapon bellil atadja a
kotelezettségvallalasi bizonylatot a pénzigyi és szamviteli munkatarsnak, aki gondoskodik
a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értekébdl a
koltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad elbiranyzatait terhel rész lekotésérdl. A
kotelezettségvallalas modositasa, meghilusulasa esetén az EIndk legkésébb két
munkanapon belll atadja az errdl sz6l6 bizonylatot a pénzigyi és szamviteli munkatarsnak,
aki gondoskodik a koételezettségvallalas nyilvantartasaban szereplé adatok médositasaral.

VII.2.11.A nyilvantartas tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat, a
kételezettségvallalast tanusitdé dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a
kotelezettségvallalé nevét, a jogosult azonositd adatait, a kotelezettségvallalas targyat,
Osszegét, évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat, a kifizetési hataridéket, tovabba a
teljesitési adatokat.

VI1.2.12. A kotelezettségvallalasi nyilvantartast a Hivatal a Magyar Allamkincstar altal mikddtetett
ASP rendszer Gazdalkodasi szakrendszerében vezeti.

VIL.3. Teljesitésigazolas

VII.3.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének elrendelését megelézéen
(tovabbiakban: utalvanyozas) ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban
foglald kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kdvetben esedékes - annak teljesitését. Nem sziikséges
teljesitésigazolas az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek
teljesitéséhez.

VII.3.2.A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténé utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

VII.3.3. Teljesitésigazolasra az EIndk, a VII.2.1. pont szerinti egyéb kotelezettségvallalo illetve az
altaluk irasban kijelolt személy jogosult.



VIl.4. Ervényesités

VI1.4.1.A teljesités igazolasa alapjan — az Avr. szerinti mas fizetési kdtelezettség esetén annak
hianyaban is — a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeléz6en az érvényesitének
ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6
Ugymenetben az Aht., az Ahsz.,, valamint az Avr. el6irasait, tovabba a belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

VIl.4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasainak, bevételeinek érvényesitésére a Koltségvetési
és Pénzlgyi Féosztaly vezetbje altal érvényesitésre irasban kijelolt a Hivatal allomanyaba
tartozé koztisztvisel6 jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo
megjeldlést, a megallapitott Osszeget, az érvényesités datumat, és az érvényesitd
alairasat.

VIl.4.3.Amennyiben az érvényesitd a VII.4.1. pont szerinti vizsgalat soran az ott megjel6lt
jogszabalyok, illetve a bels6 szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozé erre
irasban utasitja. Ebben az esetben a tovabbi eljarasi rendre a VII.2.9. pontban foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

VII.5. Utalvanyozas

VII.5.1.A bevételi el6iranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi el6iranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas
alapjan lehet. A kiadasi elGiranyzatok terhére torténé utalvanyozasra - a Kormany
rendeletében meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan
végrehaijtott érvényesitést kdvetden kerllhet sor.

VII.5.2.Utalvanyozasra az EIndk, vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati
képviseld jogosult.

VI1.5.3.Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egyseges
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé
rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszadmolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezelSi szamlara térténé atutalas esetén
- az épittetSi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

VIl
A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai, a készpénz ellatas

VII.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Magyar Allamkincstarnal vezeti pénzforgalmi szamlajat.

VIIL.2. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat hitellel, kotvénnyel rendelkezik, ugy az
allamhaztartas kdzponti alrendszerébdl kapott koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos
pénzforgalmat a pénzforgalmi szamlahoz kapcsol6do alszamlan koteles elkuldniteni.

VIIL.3. A fizetési szamlak megnyitasanak kezdeményezése a Nemzetiségi Onkormanyzat feladata
a pénzlgyi és szamviteli munkatars kézremiikddésével.

VIIL4. A fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosultsag az Elndk altal a Magyar Allamkincstarnal
bejelentett modon torténik. A fizetési szamlak felett rendelkezni az EIndk, vagy az EIndk
altal a Magyar Allamkincstarnal bejelentett nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.
A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai terhére kifizetés kizarolag a teljesitésigazolo,
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VIIL.5.

VIII.6.

VIIL7.

VI1.8.

IX.1.

IX.2.

XA.

X.2.

X.3

az érvényesit6 és az utalvanyozo altal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithetd.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére vallalt kotelezettségek
kifizetéseit az Onkormanyzati Hivatal f§ szabalyként atutalassal teljesiti. A nemzetiségi
onkormanyzat készpénzellatasa a Koltségvetési és Pénzugyi Fdosztalya hazipénztar
kezeléssel megbizott munkatarsa altal kezelt nemzetiségi dnkormanyzati hazipénztaron
keresztiil térténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a megyei jegyz6
utasitasban szabalyozza a mindenkor érvényben |év6 jogszabalyoknak megfeleléen a
pénzkezeléssel, nyilvantartassal, elszamolassal kapcsolatos feladatokat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabdl készpénz legfeliebb 50.000.-Ft
O0sszeghatarig fizethetd ki, az EIndk 3 munkanappal a kifizetést megel6zéen a
Koltségvetesi és Pénzigyi Féosztaly vezetbjehez eljuttatott irasbeli kérelmére. A kérelem
alapjan a hazipénztarbdl kifizetés akkor teljesithetd, ha az EIndk a teljesitéshez sziikséges
dokumentumokat (szerz6dés, megrendeld egyéb kotelezettségvallalasi bizonylat) a
Koltségvetesi és Pénzigyi Féosztaly vezetdjének vagy a hazipénztar kezeléssel megbizott
munkatarsnak bemutatja. 50.000.-Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre csak a megyei
jegyz6 engedélyével kerllhet sor.

A Nemzetiségi  Onkormanyzat  szigori  szamadaskételes — nyomtatvanyainak
nyilvantartasarol a Kéltségvetési és Pénzugyi féosztaly hazipénztar kezeléssel megbizott
munkatarsa gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabodl kifizetés kizardlag a teljesitésigazolo, az
érvényesit6 és az utalvanyozo altal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithet6. A
Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaraba befizetés csak az érvényesitd, és az
utalvanyozo altal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithetd.

IX.
Finanszirozas

A Nemzetiségi Onkormanyzat részére jaré kdézponti koltségvetési tamogatasok igénylése,
a tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos elszamolasok, adatszolgaltatasok teljesitése a
pénzlgyi és szamviteli munkatars feladata az EIndk kézrem{ikbdésével.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem
rendelkezik elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget
beszamolasi kotelezettségének, Ugy a kdltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve
a beszamolo elkészitésének hataridejét kdvetd honaptdl az allami tamogatasok folydsitasa
felflggesztésre kerll. A felfiggesztés megsziintetésére és a tamogatas folydsitasara a
mulasztas megszlintetését kdvetd honaptdl kerdl sor.

X.

A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas, a vagyontargyak
kezelésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a pénzigyi és szamviteli
munkatars elkilonitetten vezeti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és a szamviteli nyilvantartasokban rogzitett
bizonylatait a pénzigyi és szamviteli munkatars 6rzi a bizonylatok megdérzésére vonatkozé
jogszabalyi eléirasok szerint.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Avr. 13. § (2), valamint (3b)
bekezdése szerint, a Bkr., valamint egyéb jogszabalyok altal eldirt, a jelen Szerz6désben
nem nevesitett, a Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett, vagy a Nemzetiségi
Onkorményzatok vonatkozasban elkészitett Jegyz&i utasitasok, szabalyzatok elirasait
kételes megismerni és azokat maradéktalanul betartani.



X.4.

X.5.

X.6.

X1,

X1.2.

X1.3.

XI.1.

XI.2.

XI.3.

XI1.4.

XIL.5.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatarozatnak
megfeleléen torténik.

Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa a Hivatal belsé szabélyzata alapjan
torténik. A leltarozas megszervezése a koltségvetési munkatars feladata, melyben az
EIndk kdzremikodik. A leltar soran felmerilt esetleges tobblet, vagy hiany megallapitasa
utan a kivizsgalas és a felelésség megallapitdsa Nemzetiségi Onkormanyzat hataskérébe
tartozik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Hivatal bels® szabélyzata alapjan
torténik az EIndk javaslatara.

XI.
Ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciés rendszert, tovabba
a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kbzzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

A Hivatal éltal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett tevékenységek - igy
kildbnésen a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal,
beszamolassal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak — szabalyszerliségi és pénzigyi
ellendrzését — a Hivatal biztositja polgari jogi jogviszony keretében foglalkoztatott belsé
ellendre utjan a Bkr. valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzési feladataira is
alkalmazni rendelt Belsé Ellendrzési Kézikonyv alapjan.

XIl.
Torzskonyvi nyilvantartas, adészam igénylés, konyvvezetés,iratkezelés

A torzskonyvi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos bejelentések, adatszolgaltatasok
teljesitése az Aht.-ban, illetéleg az Avr.-ben meghatarozott esetekben és hataridék
figyelembevételével a pénzigyi és szamviteli munkatars feladata az EInok
kézremikddésevel. A bejelentéseket, adatszolgaltatasokat az EIndk irja ala.

Az adobzas rendjérél szol6 2003. évi XCIl. torvény elbirasai szerinti adokoteles
tevékenység, az abban bekoOvetkez6 valtozas haladéktalan bejelentése a Nemzetiségi
Onkormanyzatok vonatkozasaban a pénzigyi és szamviteli munkatars feladata az EIndk
kézremikodésével. A véltozas- bejelentéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat
vonatkozasaban a pénzugyi és szamviteli munkatars nyujtja be elektronikusan az EInok
altal adott meghatalmazas alapjan.

A Hivatal az ASP rendszer Gazdalkodasi Szakrendszere igénybevételével végzi, kezeli a
Nemzetiségi Onkormanyzat fékonyvi kényvelését, a pénziigyi tevékenységek folyamatat,
az eszkOzOk, készletek analitikus nyilvantartasat, a gazdalkodasra vonatkozo kontroling
tevékenységet, a jogszabalyokban meghatarozott és vezetéi informacios kotelezettségek,
igények teljesitéset.

A Hivatal az ASP rendszer Iratkezel6 szakrendszere igénybevételével végzi a Nemzetiségi
onkormanyzat iratkezelési feladatait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével dsszefliggd, a Nemzetiségi Onkormanyzathoz
érkez6, vagy altala kiadott iratok, levelek, dokumentumok (tovabbiakban egyutt: iratok)
érkeztetése, iktatdsa a Hivatal Iratkezelési Szabdlyzatdban foglaltaknak megfeleléen
torténik.



XI1.4.

XIL.5.

XI.6.

XHI.1.

XI1.2.

XI1.3.

XIll.4.
XII1.5.
XII1.6.
Jelen

A kozvetlenll a Hivatalba érkezd, nem névre sz6l6 iratokat a Kozgyllési és Valasztasi
Féosztaly munkatarsa érkezteti és gondoskodik iktatasardl, az irat iktatott példanyat
megolrzi, az irat érkezésérbl az EInokot értesiti, kérésére az irat masolatat részére
eljuttatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat EInékéhez érkezd iratot az EIndk — érkeztetés és iktatas
céljabdl — a kézhezvételt kdvetdé 3 munkanapon belll eljuttatja a Kdzgydlilési és Valasztasi
Féosztaly munkatarsahoz.

A Nemzetiségi Onkormanyzat leveleinek kiadmanyozéasara, alairasara az Elnok, vagy az
altala megbizott személy jogosult.

XIll.

Zaro rendelkezések

Jelen Szerz6dést a Felek szlkség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az
alakulé ulést kdveté harminc napon belll felllvizsgaljak.

Jelen Szerz6dést a Felek kozés megegyezéssel kizardlag irasban maddosithatjak, amely
érvényes jelen pont modositasara is.

Felek tudomasul veszik, hogy a Nektv. 80. § (2) bekezdése alapjan jelen Szerzédés,
valamint annak moddositasai telijes korl alairasat kévetd 30 napon belll szervezeti és
mikodési szabalyzatukat médositani kell.

Jelen Szerz6désben nem szabalyozottakra az |. pontban meghatarozott jogszabalyok az
iranyadok.

Felek megallapodnak, hogy a kozdttik — a Fejér Megyei Onkormanyzat Koézgylilése
224/2019. (XI.21.) hatarozata és a Nemzetiségi Onkormanyzat Koézgyiilése 66/2019.
(X1.20.) hatarozata alapjan — létrejott megallapodast kézds megegyezéssel jelen
Szerz6dés megkotésével és teljes korl alairasaval egyidejlileg megszintetik, az hatalyat
veszti.

Jelen Szerzddést a Fejér Megyei Onkormanyzat Kézgy(lése hataskdrében eljarva a Fejér

Megyei Kozgyilés Elndke .......... /2020. (X1.26.) hatarozataval, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Kozgyllése hataskorében eljarva a Fejér Megyei Német Terllet
Nemzetiségi Onkormanyzat EIndke ........ /2020. (....) hatarozataval hagyta jova.

Szerzddést Felek annak elolvasasa, kdzds értelmezése, tartalmanak megértése, és

magukra kotelezének elismerése utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét, helyben
hagydan alairtak.

Székesfehérvar, .......coooiiiiiiiiiiiis Székesfehérvar, ..........ccoooviiiiin...
Dr. Molnar Krisztian Fehér Margit
Fejér Megyei Kozgytilés Fejér Megyei NTNO Kozgydilés
elndke elndke
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Kozigazgatasi Szerz6dés melléklete

Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
Helyben

Engedélyezési/ellenjegyzési dokumentum
az elézetes irasbeli kotelezettség vallalast nem igénylé kotelezettségek vallalasahoz

A tervezett eszkdz/szolgaltatas beszerzés/megrendelés megnevezése, vagy leirasa:

beszerzé/megrendeld

A beszerzés/megrendelés megfelel az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. térvény 37. § (1)
bekezdésben foglaltaknak, ezért a kotelezettségvallalast ellenjegyzem.

SzEKeSTENEIVAr, ..o

féosztalyvezetd
Koltségvetesi és Pénzigyi Féosztaly

11



